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ORGANIZACNi RAD MESTSKEHO URADU BRECLAV
¢. 1 ze dne 24. ¢ervna 2015

Na zakladé § 102 odst. 2 pism. f) a 0) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, se Rada mésta Breclavi na své 15. schiizi
konané dne 24. éervna 2015 usnesla na tomto organiza¢nim radu:

) ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Tento organizacni fad stanovi postaveni, plsobnost, zasady ¢innosti a fizeni
Méstského tifadu Bfeclav (dale jen méstsky Gfad), tkoly a vzajemné vztahy
organizacnich Utvart Ufadu, organizaéni strukturu a rozsah pravomoci a
odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnancl mésta Bieclavi zafazenych
do méstského uradu.

2.  Organizacni rad je zavazny pro v8echny zaméstnance mésta Bfeclavi a jeho
poruseni je mozné sankcionovat podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen zakonik prace), popf. Zalobou k
pfislu§nému soudu.

ClL 2
Postaveni a pusobnost uradu

1. Mestsky urad je jednim z organl mésta Breclavi (pfiloha ¢. 1). Jeho postaveni a
pusobnost upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen zékon o obcich), a dalsi zvlastni predpisy.

2. Samostatnou plisobnosti mésta Bieclavi jsou zaleZitosti, které jsou v zajmu
obce a jejich ob&antl, pokud nejsou zakonem svérfeny kraji nebo pokud nejde o
ptenesenou plsobnost nebo plsobnost, ktera je zvlastnim zakonem svéiena
spravnim Uradiim jako vykon statni spravy, a dale zalezitosti, které do
samostatné plsobnosti svéfi zakon. Patii sem zejména zaleZitosti uvedené v
§ 84, 85 a 102 zékona o obcich (s vyjimkou vydavani nafizeni obce), péée o
vytvareni podminek pro rozvoj socialni péce a pro uspokojovani potieb svych
ob&ant, napf. bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spojtl, potieby
informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany
verejného poradku.

3. Prenesenou plsobnosti je vykon statni spravy, ktery byl organu mésta Breclavi
svéfen zakonem.

4. Meéstsky urad
a) v oblasti samostatné plisobnosti:

- pIni Ukoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Bieclavi (dale jen
zastupitelstvo) nebo Rada mésta Bieclavi (dale jen rada),
- pomaha vyborlim a komisim v jejich &innosti;
b) vykonava pfenesenou plisobnost ve vécech, které stanovi zviastni
zakony, a to:
- v zakladnim rozsahu ve spravnim obvodu tizemi obce,

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zd=nala 1
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vias



- v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu ve spravnim obvodu
vymezenym Gzemim obci Bfeclav, Bulhary, Hlohovec, Hrusky,
Kostice, Ladna, LanzZhot, Lednice, Moravska Nova Ves, Moravsky
Zizkov, Podivin, Pritluky, Rakvice, Tvrdonice, Tynec, Valtice, Velké
Bilovice, Zajedi,

- v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti ve spravnim
obvodu vymezenym uzemim obci Breclav, Bulhary, Hiohovec,
Hrusky, Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice, Moravska Nova Ves,
Moravsky Zizkov, Padivin, Pfitluky, Rakvice, Tvrdonice, Tynec,
Valtice, Velké Bilovice, Zajedi,

s vyjimkou véci, o kterych ze zakona rozhoduje rada nebo zvlastni organ

mésta Breclavi, respektive vybor a komise.

CL3
Organizacni struktura méstského aradu

1.  Méstsky Ufad tvori starosta, mistostarostove, tajemnik méstského uradu a
zameéstnanci mésta Bieclavi zafazeni do méestského Gfadu.

2. 'V cele méstského Gfadu je starosta. Starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo
v dobé, kdy starosta nevykonava funkci z diivodu pracovni neschopnosti,
karantény nebo péce o dité do 3 let véku, nebo v dobé Cerpani dovolené
zastupuje mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo mésta (dale jen prvni
mistostarosta).

3. Pro jednotlivé Useky Cinnosti méstského Gradu rada zfizuje odbory a oddéleni.
Soutasti organizacni struktury méstského uradu je rovnéz Gtvar intermiho
auditu, zfizeny v souladu s § 28 a nasledujicich zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve vefejne spravé a o zmeéne nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpis(, (dale jen zakon o financ¢ni kontrole), na ktery se piimérené
vztahuiji ustanoveni tohoto organizaéniho fadu a dalsich vnitfnich predpist,
které se obecné tykaji odbora.

4. Tajemnik méstského Gradu je odpovédny za pinéni Ukoll méstského Uiadu
v samostatné plisobnosti i pfenesené plisobnosti starostovi.

CL 4
Clenéni méstského Gradu dle Fidici pisobnosti

1.V pfimé fidici plsobnosti starosty je:
a) tajemnik méstského Uradu,
b)  utvar interniho auditu (UIA).
2.V prfimé fidici plisobnosti tajemnika jsou odbory méstského tfadu, které se dale
¢leni na oddéleni nebo Useky:
a) odbor ekonomicky (OEK),
- Usek mistnich poplatka,
- usek pokladny,
- Usek rozpociuy,
- usek ucetnictvi,
b) odbor kancelare tajemnika (OKT),
- oddéleni informatiky a vnitini spravy,
- oddéleni pravni,
- oddéleni sekretariatu starosty,

Za vécnou a formalni sprévnost odpovida: Mgr. Zdenék Opal 2
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlasic
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- pracovisté krizového frizeni,
- tisek personalni a mzdovy,
- Gsek Radnice,
c) odbor majetkovy (OM),
- oddéleni majetkove,
- oddéleni spravy nemovitosti,
d) odbor rozvoje a spravy (ORS),
- oddéleni investic a spravy,
- oddéleni rozvoje,
- oddéleni Ufadu Gzemniho planovant,
e) odbor socialnich véci a Skolstvi (OSVS),
- oddéleni socialné-pravni ochrany déti,
- oddéleni Skolstvi a sportu,
- usek socialnich sluzeb,
f)  odbor spravnich véci a dopravy (OSVD),
- oddéleni dopravy a silnicniho hospodafstvi,
- oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych priikaztl, cestovnich
doklad(l a matrik,
- oddéleni evidence vozidel a fidi¢skych prikazd,
- oddéleni prestupkového fizeni, oo
g) odbor stavebniho fadu a obecniho Zivnostenského Gfadu (OSROZU),
- oddéleni obecni zivhostensky Urad,
- oddéleni stavebni Urad,
h)  odbor Zivotniho prostiedi (OZP),
- oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkové péce,
- oddéleni zemédeélstvi a ochrany pfirody.
Schématické znazornéni organizacni struktury méstského Grfadu je uvedeno
v pfiloze €. 2 organizacniho fadu.

CL5
Pravomoce a odpovédnosti starosty

Je v ¢ele méstskeho Uradu.

Zastupuje mésto Bfeclav navenek, pficemzZ ve vécech, o kterych je rozhodovani
vymezeno zastupitelstvu nebo radé, je opravnény ¢init tkony jen po jejich
pfedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni Gkony od pocatku neplatné.

Za vykon sve funkce je odpové&dny zastupitelstvu.

Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Gfadu tajemnika
mestskeho Gradu v souladu se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle
zvlastnich predpisli; bez souhlasu feditele krajského Gradu je jmenovani a
odvolani tajemnika méstského Uradu neplatné.

Odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly
kalendaini rok.

Je opravnény po projednani s feditelem krajského tradu svéfit komisi vykon
pfenesené plsabnosti v urditych vécech.

Je opravnény pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pii zabezpedeni
mistnich zalezZitosti verejného poradku.

Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta Bieclavi ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisd, (dale jen zakon o svobodném piistupu k informacim).

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. 3
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland VI:
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Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdenék Opalka
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Viasic

Je opravnény rozhodovat o zéleZitostech samostatné plisobnosti mésta
Breclavi svéfenych mu radou.

PIni dalsi tikoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony.

PIni obdobné Ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich predpist véi uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva a tajemnikovi
méstskeho uradu.

Svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva a rady, podepisuje spolu s
ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva a zapis z jednani rady.

Spolu s mistostarostou podepisuje pravni prfedpisy mesta Bfeclavi.

Je opravnény pozastavit vykon usneseni rady, ma-li za to, Ze je nespravné. Vec
pak predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva.

Ma povinnost zaslat krajskému Gfadu usneseni, rozhodnuti a jina opatieni
organl mésta Bieclavi, jestlize o to feditel krajského Ufadu pozada. Jestlize o to
ministerstvo vnitra pozada, zasle je téz ministerstvu vnitra.

V piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon prenesené
plisobnosti zviastni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich Cleny. V piipadech
stanovenych zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ mésta s rozsifenou
plUsobnosti statni spravu pro spravni obvod obce s rozsifenou plisobnosti.

Ridi ¢innost pfi pinéni Gkolli obrany a ochrany obyvatel v dob& mimofadné
situace.

Je odpovédny za organizovani, fizeni a zajisténi prfiméfenosti a Gcinnosti
finanéni kontroly v ramci své fidici pravomoci ve smyslu § 5 zakona o finanéni
kontrole.

Urcuje dobu ¢erpani dovolené tajemnikovi a zaméstnancim Utvaru interniho
auditu.

ClL.6
Odpovédnosti a pravomoce tajemnika

Je odpovédny za pInéni tkold méstského Gradu v samostatné plsobnosti i
pfenesené plsobnosti starostovi.

Predklada radé navrh jmenovani a odvolani vedoucich odborl méstského
Ufadu v souladu se zvlaStnim zakonem, jmenuje a odvolava vedouci oddéleni
méstského Ufadu s vyjimkou Gtvaru interniho auditu.

Plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
pfedpis( vici zaméstnancim mésta Breclavi zafazenych do méstského tradu,
zejména uzavira jménem mésta Breclavi se zaméstnanci pracovni smlouvy,
dohody 0 zméné pracovni smlouvy, dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomer, jmenuje vedouci oddéleni, ukonéuje pracovni poméry zaméstnanc,
rozhoduje o nahradé Skody zplisobené zaméstnanci a jako statutarni organ &ini
jménem zameéstnavatele dalSi Ukony vyplyvajici z pracovnépravnich pfedpis(,
odpovida za personalni praci méstského Gfadu a odbornou priipravu
zaméstnancd.

Stanovi podle zvlastnich pravnich predpisti platy véem zaméstnanciim mésta
Breclavi zafazenych do méstského Ufadu.

Stanovi pracovni naplné vedoucim odbortl, hodnoti jejich praci a udéluje jim
odmeény.

Ur€uje dobu ¢erpani dovolené vedoucim odbortl.

Je odpovédny za zajisténi vykonu pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které
jsou zakonem svéfeny radé nebo zvlastnimu organu.



8.  PIni Gkoly uloZzené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou.

Je odpovédny za pofizovani zapisli o priibéhu zasedani zastupitelstva a rady a

jejich uloZeni na méstském Gradu k nahlédnuti v souladu s § 95 a § 101 zakona

o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpis(.

10. Je odpovédny za zajisténi pavinnasti ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajli a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpis.

11. Pfimo fidi ¢innost odboru kancelare tajemnika a plni vici zaméstnancim
zarazenym do tohoto odboru povinnosti vedouciho odboru.

12. Koordinuje ¢innost odbord.

13. Organizuje, fidi a zajistuje Géinnost a ptimétenaost finanéni kontroly ve smyslu
§ 5 zakona o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisd.

14. Kontroluje pInéni Gkoll odbory.

15. Rozhoduje o kompetenénich sporech jednotlivych odbord.

16. Vydava spisovy rad, skartacni fad a pracovni fad méstského Uradu; predklada
vnitini smérnice méstského Grfadu k vydani radé.

17. Podili se na tvorbé fidici dokumentace méstského uradu smérfujici k zavedeni
procesniho fizeni, v€etné tvorby navrhi na opatieni pro optimalizaci téchto

. procesl.

18. Je odpovédny za zajisténi vykonu prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které
jsou zakonem svéreny radé nebo zvlastnimu organu.

19. Rozhoduje o zavaznych stanoviscich méstskeho Uradu vyZzadanych jinymi
organy vefejné spravy, o zabezpeceni tkoll, o koncepénich opatfenich
tykajicich se vykonu statni spravy.

20. V pfipadé skute¢nosti nasvedcujici vylouceni vedouciho odboru z projednavani
a rozhodovani véci ve spravnim fizeni rozhoduje o podjatosti a ini potfebna
opatieni k zajisténi dalSiho fizeni.

21. Tajemnika v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje povéreny zastupce v rozsahu
stanoveném v poveéreni.

0

.

CL 7
Odpovédnosti a pravomoce vedouciho odboru

1. Obecné stanovi prava a povinnosti vedoucich zaméstnancti zakonik prace a
zakon €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celk(l a o
zmeéné nékterych zékon, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen zakon o
Urednicich).

2. Vedouci odboru:

a) je odpovédny tajemnikovi za pInéni Ukoll méstského Uradu pfislugnym
odborem, za planovani, organizovani, vedeni a kontrolu &innosti
vykonavanych odborem, a to jak v samostatné plsobnosti, tak v
prenesené pusobnosti,

b)  stanovi pracovni naplné podfizenym zaméstnanciim, hodnoti jejich praci a
udéluje jim odmény,

c) ur€uje dobu Cerpani dovolené podfizenym zaméstnanctim,

d) je povinen se pribézné seznamovat se zapisy o priib&hu zasedani
zastupitelstva a rady,

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. 5
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Viz



e) organizuje, fidi a zajistuje ucinnost a pifiméfenost financni kontroly ve
smyslu § 5 zakona o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jSich pfedpistl,
zejmeéna:

- organizuje finanéni kontrolu tak, aby byla zajiSténa pfiméfena jistota,
ze tato kontrola podava véasné a spolehlivé informace o
hospodareni,

- dba, aby ji vykonavali zaméstnanci s kvalifikacnimi pfedpoklady, ktefi
jsou zaroveri bezthonni a u nichZ nehrozi stiet zajmud podle
zvlastnich pravnich piedpisd,

- zajistuje, aby byly vylougeny nezadouci zasahy smérujici k ovlivnéni
zaméstnanct vykonavajicich finanéni kontrolu; zaméstnanci nesmi
byt vydan pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon
finanéni kontroly; pokud byl takovy pokyn vydan, zaméstnanec se jim
nesmi fidit,

- uréuje konkrétni cile financni kontroly,

- sleduje a vyhodnocuje vysledky finan¢ni kontroly a pfi zjisténi
nedostatkll neprodiené pfijima konkrétni opatfeni k napravé, jakoZz i
systémova opatreni, ktera maji za cil pfedchazet a véas odhalovat
nespravné operace a jejich priciny,

f)  ma postaveni opravnéné uUredni osoby ve smyslu § 15 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen
spravni rad), v piipadé, Ze ¢ini Ukony spravniho organu v fizeni,

g) podepisuje rozhodnuti a usneseni odboru ve spravnim Fizeni, vyzaduje
pomoc a spolupraci piislusnych odborl pfi pinéni ukold, vyjadiuje se
k zaleZitostem, kiteré se dotykaji plisobnosti odboru,

h) je odpovédny za spolupraci piislusného odboru s ostatnimi odbory
méstského Uradu a pravnickymi osobami, jejichZ zfizovatelem nebo
zakladatelem je mésto Bieclav,

i)  zajidtuje aktualizaci internetovych a intranetovych stranek na useku
pfislusného odboru.

Cl 8
Odpovédnosti a pravomoce vedouciho oddéleni

1. Obecné stanovi préva a povinnosti vedoucich zaméstnanctl zakonik prace a
zakon o Ufednicich.
2. Vedouci oddéleni:

a) je odpoveédny vedoucimu odboru za pinéni Gikoll oddé&leni v samostatné
plsobnosti i pfenesené plsobnosti,

b) je odpovédny vedoucimu odboru za planovani, organizovani, vedeni a
kontrolu €innosti vykonavanych oddélenim, a to jak v samostatné
pusobnosti, tak v pfenesené plisobnosti.

c) Je povinen se priilbézné seznamovat se zapisy o priibéhu zasedani
zastupitelstva a rady,

d) ma postaveni opravnéné Giedni osoby ve smyslu § 15 spravniho fadu
v pripadé, ze Cini Ukony spravniho organu v fizeni.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mg 6
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland \
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CL9
Odpovédnosti a pravomoce zaméstnancu

Obecné stanovi prava a povinnosti zaméstnancl zakonik prace a zakon o
Gfednicich.

V pfipadé, Ze se bezprostfedné podili na vykonu pravomoci spravniho organu,
ma podle § 15 odst. 2 spravniho fadu postaveni Gfedni osoby. V pfipadé, Ze
gini Ukony spravniho organu v fizeni, ma postaveni opravnéne Ufedni osoby ve
smyslu § 15 spravniho fadu, a to v rozsahu bliz§iho oznaceni druhu vykonu
prace (napln prace).

Cl. 10
Zasady fizeni

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného vedouciho
zaméstnance, kterému je odpovédny za plnéni Gkoll a ktery ho fidi, tzn. uklada
mu Ukoly, organizuje jeho €innost, vede ho a kontroluje.

Za koordinaci ¢innosti jednotlivych odborli odpovida tajemnik.

Spory vzniklé mezi odbory pfi zabezpedovani tkoll fesi spole€né vedouci
prisluénych odbor(l pfedevsim dohodou, a to pfipadné za (&asti tajemnika.
Nedojde-li k dohodé&, rozhoduje tajemnik. Spory vzniklé mezi oddélenimi a mezi
zaméstnanci zarazenymi v odboru resi vedouci odboru.

Vsechny odbory maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéfené
pUsobnosti a vzajemné se informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich
stanovisek Gfadu. Jsou opravnény pozadovat informace a odborné posudky od
prislusnych odbort a navrhovat tajemnikovi tymova feseni zvlast zavaznych
Ukoll presahujicich ramec plisobnosti viastniho odboru. Pfipravu zavaznych
souhrnnych stanovisek, presahujicich plsobnost jednoho odboru, koordinuje
tajemnik.

VSechny odbory maji povinnost poskytovat informace ve smyslu zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

V pfipadé potifeby mohou byt tajemnikem ustanoveny pracovni skupiny fesici
Ukoly stanovené tajemnikem.

Gl. 11
Zastupovani

Starostu zastupuje v dobé& jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykonava funkci z diivodu pracovni neschopnosti, karantény nebo péée o
dité do 3 let véku, nebo v dobé Cerpani dovolené prvni mistostarosta.

Na navrh tajemnika urci starosta jeho zastupce, ktery zastupuje tajemnika
v dobé jeho nepfitomnosti, a to v rozsahu uréeném starostou.

Na navrh vedouciho odboru ur€i tajemnik jeho zastupce, ktery jej zastupuje
v dobé& jeho nepfitomnosti, a to v rozsahu uréeném vedoucim odboru.

O zastupovani zameéstnancli zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize
nadfizeny vedouci zaméstnanec.

K urCeni zastupce vedouciho zaméstnance je nutny souhlas zaméstnance
povéifeného zastupovanim.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zden?le@pélka 7
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Zastupovany i zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o vSech
skute&nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svérené funkce.
Zastupovany je opravnén pozastavit vykon opatfeni svého zastupce.

Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance, jeho prechodu na jinou funkai
nebo na jiné pracovisté Gradu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky
nemuze vykonavat svéfenou &innost, se provede pfedani funkce pisemnym
zapisem. Byla-li s pfedavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti, provede se zarovefi inventarizace svéfeneého majetku.

Cl.12
Vyhotovovani pisemnosti

Vsechny pisemnosti vyhotovené v samostatne plsobnosti se v zahlavi oznaduji
mésto Bieclav s uvedenim organu, ktery pisemnost vyhotovil, tzn.
zastupitelstvo, rada, starosta, mistostarosta nebo méstsky trad.

V8echny pisemnosti vyhotovené v ptenesené plscbnosti, s vyjimkou nafizeni,
se v zahlavi oznacuji Méstsky Grad Breclav.

Vypracovavaji-li pisemnosti odbory méstského Gradu, uvede se pod zahlavim
téz nazev odboru, ktery pisemnost vyhotovil. Stanovi-li zvlastni zakon jiné
oznaceni odboru, uvede se toto oznaceni.

Vypracovavaji-li pisemnosti zvlastni organy, uvede se v zahlavi mésto Bieclav
a pod nim nazev zvlastniho organu, kiery pisemnost vyhotovil.

Cl. 13
Podepisovani pisemnosti

Pravni pfedpisy mésta Breclavi podepisuji starosta s prvnim mistostarostou,
Zapis o prubéhu zasedani zastupitelstva podepisuje starosta nebo prvni
mistostarosta a urCeni ovérovatele, zapis ze schiize rady podepisuje starosta
spolu s mistostarostou nebo jinym radnim, pisemnosti v pracovnépravnich
vztazich podepisuje tajemnik, pisemnosti vyhotovené vybory a komisemi
podepisuji jejich prfedsedoveé.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti podepisuje starosta nebo
prvni mistostarosta. K podepisovani vymezenych pisemnosti mizZe starosta
pisemné povéfit vedouci odbort, popf. jiné zaméstnance.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné plisobnosti, které maiji charakter
poptavky, nabidky, urgence, odpovédi na urgenci, reklamace, odpovédi na
reklamaci, Zadosti o informace, upominky, odpovédi na upominky a ostatni
korespondenci, kierou nelze chapat jako pravni akt, podepisuje vedouci odboru
neupravuje-li toto jiny vnitfni pfedpis.

Pisemnosti vyhotovené v pfenesené plisobnosti podepisuje:

a) vedouci odboru v rozsahu uvedeném v ¢l. 7 odst. 2 pism f),

b)  vedouci odd€leni v rozsahu uvedeném v ¢l. 8 odst. 2 pism d) a

c) zameéstnanci v rozsahu uvedeném v &l. 9 odst. 2.

Razitko mésta Bieclavi lze pouZzivat v pfipadech, kdy zvlastnim zakonem neni
stanoveno povinné uzivani Gfedniho razitka s malym statnim znakem.
Podminuje-li zakon o obcich platnost pravniho tkonu predchozim zvefejnénim,
schvalenim nebo souhlasem, opatfi se listina osvédéujici spinéni téchto
podminek doloZkou, v niZ bude potvrzeno, Ze tyto podminky jsou splnény.
Pravni Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, Ize uginit jen po jejich

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr 8
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predchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni Gkony od pocatku neplatne. Tyto
pravni tkony &ini starosta nebo prvni mistostarosta, nestanovi-li zakon jinak.

Cl. 14
Spoleéna napli éinnosti véech odbori

V ramci pfislusného odvétvi pripravuje kazdy odbor navrhy pro jednani

zastupitelstva a rady a plIni pfijata usneseni.

V ramci fizeni prislusného odboru se konaji pravidelné porady odboru.

Hospodafeni pravnickych osob zfizenych méstem Bieclav kontroluji odbory die

odpovédnostniho tfidéni (pfiloha ¢. 3).

Nemovity majetek mésta Breclavi, ktery nebyl svéfen k hospodareni

prispévkové organizaci mésta Bieclavi, spravuji piislusné odbory dle

odpovédnostniho tfidéni (pfiloha &. 4). U tohoto nemovitého majetku odbor

predevsim:

a) vede operativni evidenci,

b)  zajistuje jeho spravu, a to pe€uje o jeho zachovani a rozvoj, chrani jej
pied zni¢enim, poSkozenim, odcizenim nebo zneuzitim,

c) zajistuje veskeré Cinnosti souvisejici s jeho nabyvanim do vlastnictvi
mésta Breclavi,

d) zajistuje veSkeré &innosti souvisejici s jeho pronajimanim,

e) zajistuje veskeré Cinnosti souvisejici s uzaviranim smluv o jeho vypujéce,

f)  zajistuje veSkeré Cinnosti souvisejici s jeho zastavovanim,

g) zajistuje veSkeré Cinnosti souvisejici s vécnymi biemeny,

h)  zajistuje veSkeré Cinnosti souvisejici s jeho prevody, véetné vydani
nemovitosti podle zvlastnich zakond,

i)  zajistuje veSkeré Cinnosti souvisejici se zafazenim a vyrazenim majetku
mésta Breclavi,

J)  eviduje, vybira a vymaha z ného plynouci pohledavky,

k) eviduje a plni z ného plynouci zavazky.

Movity majetek mesta Breclavi, ktery nebyl svéfen k hospodaieni piispévkové

organizaci mésta Bieclavi, spravuji pfislusné odbory dle odpovédnostniho

tfidéni nemovitého majetku, a to v obdobném rozsahu.

Schvalené prijmy/vydaje rozpoctu plni/€erpaji pfislusné odbory dle schvalenych

polozek rozpod&tu organizaéni jednotky (dale jen ORJ).

PInéni a Cerpani schvalenych poloZek rozpottu ORJ sleduji pfislusné odbory

pribézné a navrhuji rozpocétova opatieni.

Smluvni vztahy spravuji piislusné odbory dle schvalenych polozek rozpoétu

ORJ. U téchto smluvnich vztahd odbor prfedevsim:

a) vede operativni evidenci,

b)  zajistuje veSkeré Cinnosti souvisejici se:
- zpracovanim jeho navrhu po vécné strance,
- projednani jeho navrhu po pravni strance s pravnim oddélenim

odboru kancelare tajemnika,

c) eviduje, vybira a vymaha z ného plynouci pohledavky v rozsahu jedné
upominky,

d) eviduje a pIni z ného plynouci zavazky.

Poplatky, uloZené pokuty apod. spravuji pfislu§né odbory dle schvalenych

polozek rozpoétu ORJ. Tyto pfijmy odbor predevsim eviduje, vybira a vymaha;

Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Viagi



vystupuji jako spravci dané ve smyslu zékona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve
zn&ni pozdéjsich predpist.

10. Vede kompletni agendu dotacnich tituls pfislusného odboru, véetné jejich
vylcétovani a kontroly.

Cl. 15
Odbor ekonomicky

o—

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
2. Cleni se na tyto Useky:

a) usek mistnich poplatkd,

b) asek pokladny,

c) Usek rozpodtu,

d) Usek Gcetnictvi.

Usek mistnich poplatkt:

1. Zajistuje vykon spravy mistniho poplatku, tj. vyhledava poplatkové subjekty,
poplatky vymétuje, vybira, vyaétovava a vyméaha, a to u nasledujicich mistnich
poplatkd: '
a) za provoz systému shromazdovani, shéru, pfepravy, tfidéni, vyuzZivani a

odstrafiovani komunalnich odpadi,
b) ze psu,
c) za provozovany vyherni hraci pfistroj a jiné technické herni zafizeni,
d) za uzivani vefejného prostranstvi,
e) zalazensky a rekreacni pobyt,
f)  z ubytovaci kapacity,

2. Provadi dozor nad verejnymi sbirkami a zaji$tuje kontrolu dodrzovani podminek
stanovenych v povolenich Krajského tUfadu JMK.

3.  Zajistuje vykon statni spravy podle zakona o pravu shromazdovacim.

4. Vede agendu vztahujici se k prodeji zboZi mimo trznici v souladu s trznim
radem.

5.  Vykonava agendu pfestupkl a spravnich delikt( v ramci trzniho fadu a v oblasti
prava shromazdovaciho.

Usek pokladny:

1. Zajistuje pokladni sluzby pro potfeby organizace v¢. pfijimani a vydavani penéz
vefejnosti.

2. Zabezpetuje podporu pii zpracovani dokumentace v souvislosti se spravou
mistnich poplatkdl.

3. Vypomaha v terénu pfi vybéru mistnich poplatkll ze zaboru vefejného
prostranstvi.

Usek rozpoé&tu:

1. Na navrh odvétvovych odbor( a organizaci zfizenych méstem sestavuje
rozpocet a rozpoctovy vyhled.

2. Koordinuje a metodicky fidi proces sestaveni rozpoétu a rozpoétového vyhledu
meésta, pofizuje v systému schvaleny a upraveny rozpocet mésta.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgt 10
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8.
9

10.

Zpracovava ekonomické analyzy a rozbory hospodareni mésta a jim zfizenych
organizaci.

Na zakladé pozadavkd odvétvovych odborll provadi rozpo&tova opatieni.

V rémci finanéniho vyporadani provadi vylcétovani Géelovych prostiedk

s ekonomickym odborem krajského Gfadu a zpracovava podklady pro statni
zaverecny Ucet.

Zpracovava zavéretny ucet mésta.

V soucinnosti s Usekem U&etnictvi pfipravuje podklady pro provedeni externiho
auditu.

Pfipravuje, zpracovava a spolupracuje pfi tvorbé vnitfnich pfedpist.

Vykonava funkci tajemnika, pfip. zapisovatele finanéniho vyboru zastupitelstva
mesta.

Zabezpecuje vykon predbé&zné, pribézné a nasledné fidici kontroly.

Usek téetnictvi:

-
.

SIS

= ©mN

1%

Vede a metodicky fidi Ucetnictvi mésta.

Ve spolupraci s odbory zabezpeéuje inventarizaci majetku a zavazkl a
prouctovava jeji vysledky.

Sestavuje rocni statisticky vykaz o pohybu majetku a investic a jine vykazy.
Zpracovava podklady pro zavérecny ucet mesta.

Zajistuje zasilani uéetnich a finanénich dat za mésto a negkolské PO do CSUS
prostiednictvim JMK.

Zajistuje provedeni externiho auditu hospodafeni mésta a v soucinnosti

s odvétvovymi odbory pripravuje pro néj podklady.

Zajistuje styk s penéznimi Ustavy.

Zabezpetuje prevzeti a vyuctovani pokutovych blokd s krajskym uradem.
Zajistuje likvidaci tuzemskych cestovnich prikazu.

Podava dariova pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za obec, k dani
z prevodu nemovitosti, k dani z pfidané hodnoty a k dani darovaci.
Zabezpeduje vykon predbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly.

Cl. 16
Odbor kancelare tajemnika

Je pfimo podfizeny tajemnikovi

Cleni se na:

a) oddéleni informatiky a vnitini spravy,
b) oddéleni pravni,

c) oddéleni sekretariatu starosty

d) pracovisté krizového fizent,

e) Usek personalni a mzdovy,

f)  Usek Radnice.

Oddéleni informatiky a vnitini spravy

1. Zajistuje spravu lokalni pocitaové sité, zalohovani obnovovani a bezpeénou
archivaci dat, aktualizaci aplikacniho prostredi.

2.  Stanovuje sméry kratkodobého i dlouhodobého vyvoje informaéniho systému
Uradu.

Za vécnou a formaIni spravnost odpovida: Mgr., 11
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17.

18.
19.
20.

21,
22,

Uplatriuje prava a vykonava povinnosti, které souviseji s vytvarenim, uzivanim,
provozem a rozvojem informacnich systémll verejné spravy.

Resi pozadavky na nakup, opravy a udrZovani hardware a software z hiediska
potreb uradu.

Technicky zajistuje provoz internetovych stranek meésta a intranetu tGfadu.
Zajistuje zakladni uZivatelska skoleni.

Zajistuje organizacné, materialné a technicky séitani lidu, referenda a volby.
Obstarava a organizuje chod tradu, vede sklad materialu.

Zajistuje spravu budov Uradu a jejich opravy a tdrzbu.

Provozuje vozovy park a zajistuje jeho udrZbu.

Zabezpecuje evidenci, vykazovani jizd sluZebnich vozidel.

Vede agendu stravovani.

Zajistuje provoz a udrzbu telefonnich systému kopirovaci techniky.

Zajistuje Gklid budov Gfadu.

Organizuje a materialné zajistuje zasedani volenych organt.

Zajistuje skoleni vedoucich urednikl z predpisti o bezpe&nosti prace a ochrané
zdravi pfi praci a $koleni odborné zpUsobilosti Fidi¢a.

Zajistuje technické a materialni zabezpeceni pro sbory dobrovolnych hasicl a
zajistuje spravu jejich nemovitosti.

Zajistuje zverejfiovani listin na tfedni desce.

Zajistuje spisovou sluzbu Ufadu.

Zajistuje podavani informaci obantim a organizacim pfi vstupu do budovy
Gfadu.

Zajistuje chod a provoz Ustredny.

Provadi skartaci archivnich fondU a sbirek podle stanovené metodiky.

Oddéleni pravni

1.

2

Poskytuje pravni pomoc a konzultace v pravni oblasti starostovi,
mistostarostim, tajemnikovi a v8em odboriim Gfadu.

Zpracovava piipominky ke vSem navrhim smluv uzavienych méstem Bfeclay,
véetné jejich dodatkd, a to po pravni strance, vyjma smluv zpracovavanych
odborem majetkovym.

Zastupuje mésto Bfeclav pred soudy, zejména pfipravuje a zpracovava
pisemna podani soudiim, v sou€innosti s odvétvové prislusnymi odbory
obstarava dlikazni prostfedky a listiny a dal$i souvisejici tkony.

Zajistuje vykon samostatné plsobnosti na Useku vymahani pohledavek mésta
Breclavi, a to na zakladé podklad( odvétvoveé prislusného odboru.

Zajistuje vykon statni spravy na Giseku vymahani danovych pohledavek, a to na
zakladé podklad(l odvétvové prislu§ného odboru.

Vede veskerou agendu petic a stiZznosti.

Vede centralni evidenci v§ech smiuvnich vztahtl mésta Bieclavi.

Oddéleni sekretariatu starosty

—

o [

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdengk-Qpalk.

Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou starosty a mistostarostt.

Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou zastupitelstva mésta, rady mésta,
véetné vyhotovovani zapisu.

Pini Ukoly uloZené starostou, mistostarosty, tajemnikem.

Vede agendu ¢éerpani vydajl kancelare starosty.
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Pracovisté krizového fizeni

-—

Zajistuje pfipravenost mésta na krizové situace.

Zajistuje pribéh odvodniho fizeni za stavu ohrozeni statu nebo valecného
stavu.

Pripravuje a koordinuje opatieni ve spolupraci s okresnim reditelstvim Policie
Ceské republiky a ve spolupraci s Méstskou policii Bfeclav v oblasti ochrany
vefejného poradku a bezpecnosti za krizove situace.

Zajistuje vykon statni spravy na useku hospodaiskych opatreni pro krizove
stavy.

Zajistuje spolupraci a koordinaci se slozkami, organy a subjekty podilejicimi se
na zabezpeceni ukolli integrovaného zachranného systému.

Zajistuje a udrzuje dokumentaci na Useku priprav obrany a civilni ochrany.
Zajistuje ochranu utajovanych informaci a nakladani s nimi.

Usek personalni a mzdovy

1. Zajistuje personalni a mzdovou agendu.
Usek Radnice
1.  Zabezped&uje vydavani méstského zpravodaje, véetné inzerce.
2.  Zajistuje vedeni kroniky meésta.
Cl. 17

Odbor majetkovy
1. Je pfimo podfizeny tajemnikovi.
2. Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni majetkové,
b) oddéleni spravy nemovitosti.

Oddéleni majetkové

T

g T8 [

Zajistuje Cinnosti souvisejici s nakladanim s nemovitym majetkem mésta
(prodej, pronajem, vypujéky, pachty, zfizovani vécnych bfemen), nejsou-li tyto
¢innosti svéfeny pfispévkové organizaci nebo jinému odboru.

Zajistuje vykon agendy souvisejici se zfizovani a zanikem vécnych biemen.
Zabezpeduje prevody pozemkii od SPU a UZSVM.

Vyjadiuje se za mésto ve v&cech dotéeni majetku mésta cizi stavbou, vyjma
pozemkd, které tvofi soucast verejného prostranstvi.

Organizacné pfipravuje drazby nemovitosti.

Vykonava spravu hibitovi a zajistuje pronajem hrobovych mist.

Uzavira najemni smlouvy na pronajem pozemk{ mésta na stavby prodejnich
stankd.

Oddéleni spravy nemovitosti

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Z 13
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Zajistuje vykon agendy pronajmu a vypUjcky bytd, jejichZ spravu vykonava
bytové druzstvo Byt 2000, druZstvo, a prostor uréenych k podnikéani a ostatnich
vymezenych nemovitosti v majetku mésta Breclav.

Zajistuje vedeni evidence a vybirani plateb najemného, sluZeb, poplatkdl

z prodleni, trokd a smluvnich pokut.

Uplatfiuje pohledavky na najemnem a sluzbach a ostatni pohledavky v ramci
¢innosti oddéleni.

Zabezpeduje spravu, udrzbu, opravy a modernizace bytovéha a nebytovéeho
fondu v ramci vymezeného majetku mésta.

Zajistuje vedeni evidence vodomér(, elektromérd, plynomért a zpracovani
podklad( pro vyuc&tovani sluzeb.

Zabezpeduje revize vyhrazenych zarizeni, servisnich sluZzeb a odbornych
prohlidek technickych zafizeni.

Zajistuje ¢innosti pfi hospodareni s majetkem mésta souvisejici se spole¢nosti
Teplos. r. 0.

Uzavira najemni smlouvy na kratkodobé pronajmy, event. smlouvy o ubytovani
v ubytovné mésta.

Zastupuje mésto ve Spolec¢enstvi viastnik(l jednotek v domech, ve kterych ma
meésto ve viastnictvi bytove jednotky nebo prostory uréené k podnikani a
zajistuje a provadi veskeré ukony s tim spojené.

Cl. 18
Odbor rozvoje a spravy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni investic a spravy,

b) oddéleni rozvoje,

¢) oddéleni Uradu Gzemniho planovani.

Qddéleni investic a spravy

1. Zajistuje projekéni pripravu investiénich akci a pripravu zamér(.

2.  Zastupuje mésto pfi uzemnim, stavebnim, kolaudaénim fizeni z hlediska
mistnich komunikaci a silni¢niho hospodarstvi.

3.  Spolupracuje s Policii CR pfi schvalovacich fizenich v souladu se silniénim
zakonem a zakonem o pozemnich komunikacich.

4.  Zajistuje vykon samospravy na Useku mistnich komunikaci, vefejné zeleng,
vefejného osvétleni, dopravniho znaéeni a méstského mobiliare (sprava a
udrzba, pasportizace, likvidace pojistnych udalosti).

5. Zajistuje svoz a likvidaci komunalniho a tfidéného odpadu.

6. Zajistuje spravu détskych hrist.

7. Vyjadiuje se jako spravce mistnich komunikaci, vefejné zelené a vefejného
osvétleni k projektim pro stavebni a Gzemni fizeni a k pronajmim a prodeji
nemovitosti v majetku mésta.

8.  Zajistuje udrzbu destovych vpusti v majetku mésta a spravu studni v majetku
mésta.

9. Zabezpecuje vykon vefejné a obecné prospésnych praci.

10. Zajistuje deratizaci verejného prostranstvi a mistnich komunikaci.

11. Podéava zadosti na kaceni stromli v majetku mésta.

Za vécnou a formalini spravnost odpovida: Mgr. Zdenék-Qnalka 14

Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlasic

/



12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

18.

20.
21,

22.

23.
24.

Vede evidenci movitého i nemovitého majetku na Gseku mistnich komunikaci a
komunalnich sluzeb.

Jedna a zastupuje mésto v fizenich dle stavebniho zakona.

Shromazduje a vyhodnocuje pozadavky na vystavbu ve mésté.

Zajistuje Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni, kolaudaéni souhlas a jina
obdobné povoleni a vyjadieni dle stavebniho zadkona pro investicni stavby
mésta, véetné dalsich povoleni (napf. uzavirky vozovek, naruseni verejného
prostranstvi, ochrana pamatek a vod apod.).

Organizuje veiejné zakazky pro investiéni stavby mésta (priprava, zadani a
vyhodnoceni souté€ze, oznameni vysledku) nebo je zajistuje prostiednictvim
tfeti osoby.

Pripravuje navrhy dodavatelskych smluv v souéinnosti s dodavatelem a pravnim
oddélenim odboru kancelafe tajemnika.

Zaijistuje investorsko-inZenyrskou €innost pro investicni stavby mésta nebo ji
zajistuje prostfednictvim tfeti osoby.

Zajistuje plnéni tkoll souvisejici s pojmenovanim ulic a vefejnych prostranstvi
nazvy, zejména piipravu podkladd pro rozhodovani o jejich pojmenovani
organy mésta, vyrobu, umistovani a udrzovani tabulek, popf. jiného
informacéniho systému nesouci nazvy ulic a vefejného prostranstvi.

Podili se na pfipravé a vyfizeni dotaci pro investicni stavby mésta.

Pripravuje a realizuje Udrzbu investi¢niho charakteru staveb (zhodnoceni)

v majetku mésta na zakladé pozadavkl odborl mésta.

Vede kompletni agendu jednotlivych investiénich akci pro jejich koneéné
vyuctovani a kontrolu.

Plni tkoly spojené s procesem podpory regionalniho rozvoje.

Vytvari systém odpadového hospodarstvi.

Oddéleni rozvoje

1.

2

10

Vyjadiuje se z pohledu rozvoje mésta k pronajmiim, prodejim a vykupim
pozemku na izemi mésta.

Zastupuje mésto pfi Gzemnich fizenich, uplatfiuje namitky k ochrané zajmt
mésta a ob&anl mésta, uplatfiuje pfipominky a namitky vyplyvajici ze
stavebniho zakona.

Poskytuje souc¢innost odboru stavebniho fadu a obecniho Zivnostenského
Gradu pfi umistovani a povolovani staveb na tizemi mésta, posuzuje pohledové
exponovana mista na Uzemi mésta z hlediska architektonického a
urbanistického.

Zajistuje strategické a rozvojové dokumenty mésta.

PIni Gkoly spojené s procesem podpory regionalniho rozvoje.

Posuzuje a analyzuje moznosti vyuzivani prostredk( z evropskych, narodnich
nebo jinych financnich zdrojli pro projektové zaméry piipravované méstem.
Zpracovava projekty vhodné pro predloZeni Zadosti o podporu.

Zpracovava podklady pro rozhodnuti organti mésta o jednotlivych dotaénich
vyzvach.

Spolupracuje s fidicimi organy operacnich programi financovanych ze
strukturalnich fond( Evropské unie a jejich zprostiedkujicimi subjekty,

s externimi dodavateli sluzeb.

Pro rozhodovani organii mésta pfipravuje a aktualizuje informace o regionalni a
strukturalni politice Evropské unie.

Za vecnou a formaini spravnost odpovida: Mgr. 2 15
Za pravni spravnost odpovida: JUDr, Roland Via



11. Podili se na zpracovani rozvojovych projektli mésta Breclavi
spolufinancovanych ze statniho rozpoctu a fond Evropske unie.

Oddéleni Uradu tizemniho planovani

1. Pofizuje Uzemni plan a regulaéni plan pro tizemi obce.

2. Pofizuje uzemné planovaci podklady.

3. Pofizuje Gzemni plan, regulacni plan a tzemni studii na Zadost obce ve svém
spravnim obvodu.

4. Pofizuje vymezeni zastavéného tzemi na Zadost obce ve svém spravnim
obvodu.

5. Je dotéenym organem v Uzemnim fizeni z hlediska uplatfiovani zaméra
Gzemniho planovani, pokud nevydava tzemni rozhodnuti.

6. Je dotéenym organem v fizeni podle zviastniho pravniho predpisu, v némz se
rozhoduje o zménach v Uzemi.

7.  Podava navrh na vloZeni dat, resp. vklada data do evidence uzemné planovaci
¢innosti.

8.  Vykonava dal$i ¢innosti podle zakona ¢. 183/2006 Sh., o tzemnim planovani a
stavebnim Fadu, ve znéni pozdéjSich predpisi.

¢l 19
Odbor socialnich véci a skolstvi

—
.

Je primo podfizeny tajemnikovi.

2. Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni socialné-pravni ochrany déti.
b) oddéleni $kolstvi a sportu.

c) Uusek socialnich sluzeb.

Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

1. Zajistuje vykon statni spravy na Useku socidlné-pravni ochrany déti a rodiny.

2.  Zajistuje socialné pravni poradenstvi.

3. Zajistuje socialni terapii v problémovych rodinach a s problémovymi skupinami
nebo jednici.

4.  Zajistuje koordinaci socialni péte pro ob&any spoleéensky nepfizplisobené.

Oddéleni Skolstvi a sportu

Zajistuje vykon samospravy na Useku kultury, 8kolstvi, mladeZe a sportu.
Zajistuje vykon statni spravy na tseku $kolstvi, mladeze a sportu.
Provadi metodickou pomoc pfispévkovym organizacim.

Provadi kontrolu hospodareni piispévkovych organizaci.

Zpracovava agendu dotaci.

Zajistuje pfijimani ohlaseni provedeni ohriostroj.

3 o B DO R

Usek socidlnich sluzeb

1. Zaji$tuje vykon samostatné plisobnosti v oblasti socialni a zdravotni.
2. Zajistuje vykon statni spravy na Useku socialniho zabezpeéeni.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdenél-Onslk: 16
Za pravnl spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlas
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0 2

—

Zajistuje socialiné-pravni poradenstvi.

Provadi metodickou pomoc piispé&vkové organizaci (Domov seniord).
Zpracovava agendu dotaci.

Zajistuje ginnost opatrovnika, ¢i dohledl stanovené soudy, jakoZ i zviastniho
pfijemce.

V socialni ¢innosti provadi depistazni ¢innost obcand.

Zajistuje soudinnost s organy Ufadu prace na Useku vykonu vefejné sluzby.
Zajistuje Sinnost na Useku komunitniho planovani sacialnich sluzeb.

Cl. 20
Odbor spravnich véci a dopravy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddé&leni:

a) oddéleni dopravy a silniéniho hospodarstvi,

b) oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych priikazl, cestovnich dokladl a
matriky,

c) oddéleni evidence vozidel a fidi¢skych prikaza,

d) oddéleni pfestupkového fizeni.

Oddéleni dopravy a siinicniho hospodarstvi

1
2.
3

10.

Vykovéava funkci dopravniho tradu dle zviastnich predpist.

Zajistuje vykon statni spravy na Useku taxisluzby.

Zajistuje koordinaci méstské hromadné dopravy, schvalovani a zmény jizdnich
rfadda.

Spolupracuje pfi zajistovani bezpecnosti silnicniho provozu.

Koordinuje a fidi akce BESIP.

Rozhoduje o sankcich za poruseni zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdgjSich predpist, fesi spravni delikty a pfestupky za
poskozovani silnic a jejich zafizeni a na Useku zakonného pojisténi vozidel.
Zajistuje vykon silniéniho spravniho uradu ve v&cech silnic 11, 11l. tfidy a IV.
tfidy mistnich komunikaci a ve vécech verejné pristupnych Gcelovych
komunikaci.

Zajistuje vykon specialniho stavebniho Gfadu pro silnice II. a lll. tfidy, pro mistni
a vefejné pfistupné Gcéelové komunikace pro obce ve spravnim obvodu
obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti.

Stanovuje mistni a pfechodnou Upravu provozu na pozemnich komunikacich Il.
a lll. tfidy, mistnich komunikaci.

Ugastni se na plnéni tkol(i spojenych s fe$enim mimoradnych udalosti a tkol
civilni obrany a pInéni Ukoll spojenych s mobilizaénimi pfipravami statu.

Oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych prikazt, cestovnich dokladl a matriky

1. Vykonava plsobnost matri¢niho Gradu a Gfadu s rozsifenou plisobnosti a
nejméné jednou za rok provadi kontrolu pinéni tkoll stanovenych zédkonem o
matrikach v povéfenem Uzemnim obvodu.

2. Pini tkoly ohlasovaci povinnosti viici subjekitim stanovené zviastnimi pravnimi
predpisy.

3.  Zpracovava Uudaje pro statistiku a sbirku listin.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdei 17

Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland ViaSic*



2~ en

10.

1.

12.

14,

14.

15.

16.

Pini tkoly vydejového mista rodnych Gisel, pfidéluje rodna Cisla fyzickym
osobam narozenym v matri¢énim obvodu a plni dal$i Ulohy spojené s agendou
rodnych €isel.

Provadi ovéreni shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu.
Zabezpecuije vitani ob&ankll a svatebni obrady.

Zajistuje slozeni statoobcanskeého slibu.

Jako ohlasovna a jako obecni Gfad obce s roz§ifenou plsobnosti zajistuje
vykon statni spravy podle zakona o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

Jménem starosty zajiStuje zasilani blahopiani obéanim mésta pfi pfilezitosti
vyznamnych Zivotnich jubilei.

Podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech ve znéni pozdéjSich
predpist, zajistuje zapisovani, zmény nebo opravy Udajl v registru tzemni
identifikace adres a nemovitosti v stanoveném rozsahu.

K oznaceni budov na tzemi mésta Bfeclav podle zakona o obcich pridéluje
Cisla popisna a evidenéni, popf. orientaéni, o této skutenosti vydava pisemné
doklady a vede pfisluSnou evidenci.

Na Useku voleb zajistuje vedeni stalého seznami volic, jeho dodatku,
zvlastniho seznamu voliéti dle druhu voleb a vydavani voliéskych prikaz(.
Podili se organizaéné na pfipravé a provedeni voleb a mistniho referenda.
Podle zakona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdé&jsich
piedpist, zajistuje vykon statni spravy pfi vydavani ob&anskych prikazt
statnim ob&antim Ceské republiky a vedeni jejich evidence.

Podle zékona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich
predpisd, zajistuje vykon statni spravy pfi vydavani cestovnich dokladd statnim
ob&antim Ceské republiky a vedeni jejich evidence.

V prvnim stupni fesi prestupky na useku cestovnich dokladt; na tseku matrik a
neopravnéného nakladani s rodnym &islem; na Gseku ob&anskych priikazl a pfi
vedeni a uzivani informacniho systému dle zékona o evidenci obyvatel.

Podili se na provozu a obsluze kontaktniho mista vefejné spravy - Czech
POINT.

Oddéleni evidence vozidel a ridiéskych priikazli

1

SN

o

9,

10.
11.

12.

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdengék Qp:

Zajistuje statni spravu ve smyslu zakona o podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpis(.

Vede registr silni¢nich vozidel a vydava data z registru vozidel.

Rozhoduje o schvaleni technické zptsobilosti silniénich vozidel a obnové VIN.
Povoluje a schvaluje jednotlivé vyrobena a prestavéna silnicni vozidla.
Rozhoduje o vyifazeni a zaniku vozidla.

Provadi zapisy do technickych prikaz(, vydava osvédceni o registraci a
technické prikazy.

Zajistuje vykon statni spravy na Useku stanic méreni emisi.

Zajistuje statni spravu ve smyslu zakona o silniénim provozu, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Vede registr fidich a vydava data z registru fidiéu.

Zajistuje agendu bodového hodnoceni fidicl véetné fizeni o namitkach.
Vydava ftidicské prikazy, mezinarodni fidi¢ské prikazy a profesni osvéddéeni
fidice.

Rozhoduje o zadrzeni fidi¢ského prikazu.

Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Viasic



13.

14.

15.

Zajistuje vykon statni spravy na Useku autoskol, provadi zavérecné zkousky
uchazeél o ziskani fiditského opravnéni a pfezkouseni odborné zplsobilosti a
zkousky z profesni zpUsobilosti Fidi¢d.

Rozhoduje o ztraté odborné a zdravotni zplsobilosti drzitell fidi¢skych
opravnéni.

Vydava pamétové karty fidie, vozidla a servisu.

Qddéleni prestupkového fizeni

1.

Projednava prestupky a spravni delikty podle zakona ¢€.361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich proti bezpeénosti a plynulosti provozu na
pozemnich komunikacich.

Projednava prestupky a spravni delikty podle zakona &. 168/1999 Sb., o
pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla a o zméne
nékterych souvisejicich zakon( (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidla) ve znéni pozdé&jsich predpistl.

Projednava prestupky a spravni delikty podle zakona €. 56/2001 Sb., o
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé&jsich
predpis(.

Projednava ostatni pfestupky na Useku dopravy a prestupkd na Gseku silniéniho®
hospodarstvi podle § 23 zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Projednava jako organ 1. stupné pfestupky spadajici do kompetence komise
pro projednavani prestupkl na zakladé prenesené plsobnosti.

Cl. 21
Odbor stavebniho fadu a obecniho
zivnostenského tradu

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

Cleni se na tato oddéleni:

a) oddeleni obecni Zivhostensky Grad,
b) oddéleni stavebniho Ufadu.

Oddéleni obecni zivhostensky urad

1. Zajistuje vykon statni spravy v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zakonem,
plni dalsi Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy, vykonava ¢innost
centralniho registracniho mista.

2.  Zajistuje vykon statni spravy souvisejici s evidenci zemédélskych podnikateld,
v rozsahu pusobnaosti obce stanovené zakonem o zemédélstvi.

3. Provadi zivnostenskou kontrolu v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zakonem
a souvisejicimi pravnimi predpisy.

4. Vykonavéa dozor nad dodrZovanim povinnosti stanovenych zakonem o ochrané
spotiebitele v rozsahu stanoveném timto zakonem.

5. Provadi kontrolu podle zakona o spotiebnich danich v rozsahu stanoveném
timto zakonem.

6. Provadi kontrolu dodrZovéani povinnosti stanovenych protikurackym zakonem a
souvisejicimi predpisy v rozsahu pusobnosti obce stanovené timto zakonem.

Za vécnou a formalni sprévnost odpovida: Mgr. Z 19

Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Viai



7. Projednava prestupky fyzickych osob na Useku podnikani podle zakona o
prestupcich.

Oddéleni stavebniho Uradu

1. Zajistuje vykon statni spravy podle zakona €. 183/2009 Sb., o Gzemnim
planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro obce a mésta:
Bfeclav /k.U. Breclav, Postorna, Charvatska Nova Ves), Buthary, Hrusky,
Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice (k.U. Lednice, Nejdek), Moravska Nova Ves,
Tvrdonice a Tynec.

2.  Zajistuje vykon statni spravy na Usek umistovani, provadéni, uZivania
odstrafiovani staveb.

3. Projednava piestupky a spravni delikty.

4. Provadi stavebni dozor nad zaji§tovanim ochrany vefejnych zajmd, ochrany
prav a opravnénych zajml pravnickych a fyzickych osob a nad pinénim jejich
povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona.

5. Vyiizuje stiznosti, oznameni a podnéty fyzickych a pravnickych osob na

svéfeném useku.

Cini dal&i opatieni ve smyslu stavebniho zakona.

Je vyvlastiiovacim Gfadem ve smyslu zakona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo

omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni),

ve znéni pozdéjSich predpis(.

8. Podle zékona &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech ve znéni pozdéjSich
piedpisll zajistuje zapisovani, zmény nebo opravy Udajll v registru tzemni
identifikace adres a nemovitosti v stanoveném rozsahu.

Mo

Cl. 22
Odbor zivotniho prostredi

—_

Je pfimo podfizeny tajemnikovi.

2. Cleni se na tato oddéleni:

a) oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkové péce,
b) oddéleni zemédélstvi a ochrany pfirody.

Oddéleni vodniho hospodarstvi, ovzdusi a pamatkové péce

1. Zajistuje vykon samostatné pisobnosti v oblasti Zivotniho prostiedi na Usecich,
kde soucasné nezajistuje vykon statni spravy.

2.  Zajistuje ekologickou vychovu a environmentalni vzdélavani, poradenskou a

odbornou €innost ve vztahu k Zivotnimu prostiedi, spolupracuje s jinymi regiony

pii koordinaci aktivit v oblasti ekologicke osvéty.

Zajistuje zpracovani povodiiovych plant pro tzemi mésta Breclavi.

Zajistuje Cinnost povodiiové komise; je zapojeno do informacéniho systému

POVIS.

Zajistuje vykon statni spravy na tseku vodniho hospodaistvi.

Zajistuje vykon statni spravy na tseku vodovodi a kanalizaci.

Zajistuje vykon statni spravy na Useku ochrany ovzdusi.

Zajistuje vykon statni spravy na Gseku pamatkové péce.

Poskytuje informace ve smyslu zakona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o

zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

e 2

0@ O on

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zdenék Opalka 20
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlasic



10.

Spolupracuje s Ministerstvem kultury Ceskeé republiky pfi poskytovani
finanénich prispévkil ze statnich programd na obnovu kulturnich pamatek.

QOddéleni zemédélstvi a ochrany prirody

1. Zajistuje vykon samostatné plsobnosti v oblasti Zivotniho prostredi na tUsecich,
kde soucasné nezajistuje vykon statni spravy.

2. Zajistuje ekologickou vychovu a environmentaini vzdélavani, poradenskou a
odbornou &innost ve vztahu k zivotnimu prostiedi, spolupracuje s jinymi regiony
pfi koordinaci aktivit v oblasti ekologické osvéty.

3. Zajistuje pédi o opusténe psy a kocky.

4.  Zajistuje vykon statni spravy na Useku myslivosti.

5.  Zajistuje vykon statni spravy na tseku lesniho hospodarstvi.

6. Zajistuje vykon statni spravy na Useku rybarstvi.

7.  Zajistuje vykon staini spravy na Useku ochrany pfirody a krajiny.

8.  Zajistuje vykon statni spravy na Gseku ochrany zvifat proti tyrani.

9.  Zajistuje vykon statni spravy na Gseku zemédélského plidniho fondu.

10. Zajistuje vykon statni spravy na Useku rostlinolékaiské péce.

11. Zajistuje vykon statni spravy na seku odpadového hospodarstvi.

12. Vykon statni spravy na useku stfelnych zbrani a streliva.

13.  Vykon statni spravy pfi mistnim Setfeni, koordinaci dikazl po nahlaseni skod
zptisobenych zviasté chranénymi druhy Zivocichu.

14. Poskytuje informace ve smyslu zakona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o
Zivotnim prostredi, ve znéni pozdéjSich predpist.

15. Vydava koordinovana stanoviska za Grad.

16. Zabezpeéuje spravu a udrzbu arealu Utulku pro opusténa zvirata.

, Cl 23
Utvar interniho auditu

1. Je funkéné nezavisly Gtvar, organizacné oddéleny od fidicich vykonnych
struktur a pfimo podfizeny starostovi.

2. Nezavisle a objektivné prezkoumava a vyhodnocuje operace a vnitini kontrolni
systém mésta Breclavi.

3. Predklada starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho
systému, k prfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé
zjistenych nedostatkul.

4.  ZajiStuje konzultaéni ¢innost.

5. Vede evidenci a uklada vnitfni predpisy.

6. Vede registr oznameni o ¢innostech, oznameni o majetku a oznameni o
piijmech, darech a zavazcich v souladu se zakonem ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu
zajm, ve znéni pozdéjSich predpis(.

7. Vykonava funkci tajemnika, pfip. zapisovatele kontrolniho vyboru zastupitelstva
meésta.

Cl. 24
Zavérecna ustanoveni
1. Nedilnou souéasti tohoto organiza¢niho fadu je:
a) schéma organd mésta Breclavi (pfiloha &. 1),
Za vécnou a formalini spravnost odpovida: Magr. Zc 21

Za pravnl spravnost odpovida: JUDr. Roland Viasi



b) schéma organizaéni struktury méstského tGradu (pfiloha ¢. 2),

c) schéma odpovédnostniho tfidéni ve vztahu k pfispévkovym organizacim
mésta Breclavi (pfiloha €. 3),

d) schéma odpovédnostniho tfidéni ve vztahu k nemovitému majetku mésta
Breclavi (pfiloha €. 4).

2.  Tento organizacni ifad rusi Organizacni fad Méstského Uradu Bieclav ¢. 6/11 ze
dne 21. prosince 2011 ve znéni dodatku ¢. 1 k Organizacnimu fadu Méstského
Uradu Breclav ze dne 9. kvétna 2012.

3. Tento organizacni rad nabyva ucinnosti dnem 1. éervence 2015.

Ing. Pavel Dominik
starosta

Za vécnou a formalni spravnost odpovida: Mgr. Zden 29
Za pravni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlaéic:\



Schéma organd mésta Breclavi

Priloha &, 1

I
[ | I F
] Zastupitelstvo mésta Rada mésta Starosta Pwvni mistostarosta Druhy mistostarosta g r Treti mistostarosta
l |
Bezpednostni rada

Méstsky dfad Bieclav }

|| Tajemnik méstskeho tfadu

| zatazeni do mastského Gfadu

Starosta

Prvni mistostarosta

Druhy mistostaresta

Treti mistestarosta

{Aésteka policiz

Povodfiova komise

Prestupkova komise

Utvar interniho auditu

Zaméstnanci mésta
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Schéma kontrolnich vazeb ve vztahu k prispévkovym arganizacim mésta Bieclavi

[ [ o G | i

]

Pfiloha €. 3

Starosta Prvni méstostarosta P Drunhy mistostarosta

SRR el e e v el (P S i = - | POV S Y e R S PR—

A

i Domov senion:

— Matefsia Skola Breclav. Bielislavova 6 !

— IMatefska Skola Bieclav, Hibilovni 8
— Matefska Skola Bfeclav. Na Valtické 727

— Malefska Skola Bleclav, Slovacka 39

= I1atefska Skola Breclav, Okmuini 7

l— Halefska Skola Bieclav, Osvobozeni 3 I

fosss Matefska Skola Bleclav, U Splavu 2765

|— Méslska knihovna Bieslav

- Méstskd muzeum 3 galerie Bieciay

— TerezaBfeclay

Zaklagni 3kolaa hmefsié Zkola BTECIHNV. Kpt Nalepky 7

— Zakladni skola amateiska $kola Bieclav. Kupkova?

— Zakladni £kola Bieclav, Komenského 2

I— Zaklaoni Skola Breclav. Na Valtické 31 i

L Zawadni Skola Bieclav Slovacka 40

— Zakladni Skcia Jana Nehat

L—  Za&kiadni um&lecka skola Bfeclav, KiiZkovského 4

Tieti mistostamsta




Schéma odpovédnostniho tfidéni nemovitého majetku mésta Breclavi, ktery nebyl svéfen k hospodafeni piispévkové organizaci mésta Breclavi

| Méstsky Ofadu Breclay i

sl
Starosta | | poni miswsxamsta] | Druhy mistostarosta | | Tiet mistostarosta |

| [ Owvar imemin suai |

-

~ odor

ekenomicky

 [—
QOdbor
kancelale
tagmnika

sbor dorovainych nased Bieclay,
shor debrovolnfch hasiéd Postoma

vnilini sprava -bucovanadm T G Masayka3

Oaba H
majetkovy

Oaber Oabor stavebnito | | Ogbor
rozvoje f4au a cbecni | spravnich véd
a lvnestic Zwnestersky Gfad | | 2 doprawy

|
l

| aredl pod zamukem

|— bytové hospodafstvi

— cistima

|— nebytové nospodalstyi

— nezastavénd pozemky ve viastniclvi mésta
+— smutefni obfaoni siné

— Tepio. s.1. 0

|— zastavené pazemky ve viastricivi mésta

L zémek

nedokonfend investiénl akee bez chiedu na odvétv
infenyrsk sité
— Komunikaca
vefené osvélleni,
vefena zele

- S
Oadvor Odba
socldinich Zvotriho
vEti a Skolsivi prostied
L— Azylow ddm k:vmn( hespodalsivi,
— Domov senon Bietlav uiek

— dim 5 pefovatelskou sluZbou
L— jidsina pro dlchodee Postoma
r— Ilub ddchoocl Bieclav

— hnSig Taran

— kino

+— knihovna

kryly bazén

F— Kulturni dim Charvatskd Hova Ves
F— kuttumi dlm Podloma

— kultumi dim Star Bieclav

|~ Ietni koupaiiste,

l— Lichtendtensky alm.

- Muzeun a g@lene.

1— podium

|— sportovni ereal Ha Vallické

-~ Synagoga,

— Skolsivi (Zakladni. mateiské, S57)
- zameter Pchansko

- 2imni stacton

L~ Zidoysky hibitov

k— Kiub aichodc( Charvatska Hova Ves

Pfiloha €. 4




